FUHRUNGSKOMPETENZ IM MEETING: BESPRECHUNGEN
PROFESSIONELL LEITEN

Teammeetings und Besprechungen sind ein wichtiges FUhrungsin-
strument. Nutzen Sie diese Plattform, um ihr Team zu steuern!

Der Informationsfluss ist das Herzstiick jedes Teams. Eine gut vorbe-
reitete Besprechung, die souverdn moderiert wird, ist effizient, kurz-
weilig und erleichtert die Arbeit: Jeder weif3, welche Aufgaben der
andere gerade bearbeitet und wo sich Synergieeffekte ergeben kon-
nen.

In diesem Seminar lernen sie die Geheimnisse des professionellen
Besprechungsmanagements kennen.

Themenschwerpunkte:

I Informationspolitik

I Teilnehmer — so viel wie nétig, so wenig wie méglich
' Agenda und Vorbereitung

I Gesprdachsfihrung in der Gruppe

I Spielregeln

I Fokussieren und Intervenieren

I Erzeugen von Verbindlichkeiten

I Ergebnisprotokoll

Daver: zwei Tage
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